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GUIDA ALLA PRESENTAZIONE DELLA SCIA ONLINE
INDICE

1) REGISTRAZIONE AL PORTALE
REGISTRAZIONE AL PORTALE DELLE PERSONE GIURIDICHE
REGISTRAZIONE E ACCESSO AL PORTALE DEGLI INTERMEDIARI
REGISTRAZIONE AL PORTALE DELLE PERSONE FISICHE (solo per attivita di
somministrazione in circoli privati aderenti ad enti o associazioni nazionali aventi finalita
assistenziali).
2) PRESENTAZIONE DELLA SCIA ON LINE
3) PAGAMENTO REVERSALE SPESE D’ISTRUTTORIA
4) RICHIESTA DI CONFORMITA’

REGISTRAZIONE AL PORTALE DELLE PERSONE GIURIDICHE

Per accedere al sistema di presentazioni on line della SCIA occorre preliminarmente
registrarsi al Portale delle Persone Giuridiche.

Anche se ftrattasi di Ditta Individuale € comunque necessario registrarsi come Persona
Giuridica.

1. Accedere dalla voce “Accesso Imprese ed Intermediari”

2. Sulla pagina di Login Persona Giuridica occorre cliccare su “Registrati”
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Login persona giuridica

Login persona giuridica

L'Utente persona 1l Dipartimenta Risorse Econamiche di Roma Capitale rende attusiments dispanibili | servizi
fisica (Generico, o line Rema Tributi, Roma Pagamenti, Albo Pretorio, Contributo di Soggiorno,
Family, Intermediario) Reversali.

‘potra accedere ai

servizi dal portale di 1 servizio RomaTributi consents:

Roma Capitale
« Invio = consultazicne di Comunicaziani & Dichiarazioni 1.1 (Imiposta Cormunale
sugli Immebili)

Nome utente: * Consultazione dei versamenti 1CI (acconto/salda)

Password: 1l servizio Roma i consente il on line delle contr
€.0.5.A.P, (Canons Occupazions Spazi = Ares Fubblichs), C.1P.(Canons Inizistive
Pubblicitarie), 1.C.L., Wiolazioni LC.1., tramite intermediari convenzionati con Roma

-] .

Tl seryizio delAlbo Pretorio consente agli enti ssterni a Roma Capitale idsntificati 1
o pubblicazione degli atti di propris competenza soagett a pubblicits legal.
i :
acesders ai Servizi di: 1 servizic Contributo di Soggiorno consents |s presentazions delle Comunicazioni

obbligatarie = il psgamento delle somme riscosse.
® RomaTributi
.

1l Dip: AttivitD -pr Formazione-Lavore rende disponibile il
= SUAP. servizio on lins Sportello Unico per le AttivitD Produttive (S.U.AP.). Il servizic
= Contributo.di ‘zonsente alle persone giuridiche la presentazione delle pratiche inerenti un'attivitd
‘=oggiarno produttiva. i

1l servizio RiscossioneReversali consents i cittadini e alle imprese di crears, psgare e

Reqistrati per stampare una reversale i pagamento per i diriti di diversa natura. In particalare i
e Servizia 5 attive per il pagamenta di tutti i diritti di competenzs del Dipartiments
Hel'Albe Pretorio Programmazions & Attuazione Urbanistics, D\rez\one Attuzzions degli Strumenti Urbanistici
= di quelli dovuii per Ia di u iests/Comunicazione
e e e S s (Sportello Unico per e Attivits .
Eroduttive di Roma Capitale). 5
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3. spuntare la voce Persona Giuridica ed andare avanti.

onale | Servizi Online - Windows Internet Explorer provided by Comune di Roma
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Lagin persona giuridica > Scelta ragistraziona

Registrazione utente - Roma Tributi

La registrazione a RomaTributi consente |'acossso anche ai servizi RomaPagamenti, Sportello Unico perle
Attivita Produttive = Contributo di Soggiorno.

Se-si tratta di una;multiutenza, ossia-se- esiste una Persona Giuridica con lastessa:Partita 1VA gia abilitata; sard
possibile al momento acceders solaments al servizio di RomaTributi.

© persona fisica ) |
(E'il cittadino che richisde |5 fruizione dei zervizi on-line)

La registrazione, per ['Utente persona fisica (Generico, Family, Intermediario), &
possibile dal giorno. 28 febbraio 2005, dal Servizio di Registrazione del Portale del
Comune di Roma.

9 ' Barzana Giuridica
(E' l'mpresa/associazions; societd, ‘ente, ditta individuale che richisde 13 fruizione dai sefvizi on-

line)

4. Inserire la Partita IVA, anche se trattasi di Ditta Individuale.
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Home | Mappa | Guida alla navigazione

Legin persona gianidica > Scelta registrazione » Inserimento utente giuridico

Registrazione utente persona giuridica

L Partita TVA: 1
CaodiceFiscala:

Avanti

Note : |
Attenzione: in case di ditta individuale inserire sola la partita iva. |

 100% 4

e 1132
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5. Compilare tutti i campi inserendo la partita IVA anche dove viene richiesto il Codice Fiscale:

r‘f: Comune di Roma | Sito Istituzionale | Servizi Online - Windows Internet Explorer provided by Comune di Roma

g"‘ Vi [ htsps o bt comune roms dRomaTrbutiiregitrasioneLenteGiuridico, 4o
| Fle Modfica Visudlzea Prefen Stumens 2

i g e
[0 S @ comune diRoma | Sita Tstituzionale | Servizl Online | i

Legin persona giuridica > Scelta vegistrazione > Tnserimients utente giuridica

Registrazione utente persona giuridica

Denominazione*: I

Partita LA™ T e
— Cod-fiscale®: I—

Natura giyridica®: |§:ek_gz_ipn'are hatura giuridica _:1

Indirizzo sede sociale

Provincia®: Selezionane provincia >
Comune*: ISeIezionare comune. z}

s e
Indirizzo™; | Ricerca indiizzo

| W] sl ganl | S | IIi [k

cae: —
Altri dati ditta

E-mail®:

Telefono:

[
Conferma E-mail*; |
I
Fax/Cellulars: [

MN.E: I campi contrassegnati da (_‘) sono cbbligatori.

i

e T e [ -
| start| & (5 15) | 8 htips v ssproma.c .|| Comune di Roma | Sit._. & Comune i Roma | St ... | 8] Letters tpo Dipartimento... | « 46

Se in fase di accreditamento, dopo aver inserito la propria partita lva il sistema dovesse
suggerire un’anagrafica gia presente in archivio, si consiglia di sospendere la registrazione e

di segnalare la problematica a: sistemi.tributi@comune.roma.it indicando altresi un riferimento

telefonico

Al termine della registrazione il sistema emettera automaticamente il nome utente
(corrispondente alla Partita IVA) e una Password provvisoria da modificare al primo accesso.
Inoltre permettera la visualizzazione del contratto di adesione ai servizi di Roma Tributi. Detto
fax dovra essere datato e sottoscritto dal titolare dell’attivita e inviato via fax al numero indicato
sullo stesso unitamente a copia leggibile di un valido documento di identita.

Nelle successive 48 ore il sistema dovrebbe abilitare 'utenza e permettere l'accesso al

sistema per la presentazione on line della SCIA.
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REGISTRAZIONE E ACCESSO AL PORTALE DEGLI INTERMEDIARI

Per potersi registrare sul portale come intermediari occorre preliminarmente effettuare la

registrazione come Persona giuridica seguendo le indicazioni del punto precedente.

1. Ottenuta I'abilitazione si effettua I'accesso inserendo le credenziali ottenute nei campi Nome

utente e Password

g@-’ [ hetpsjf10.150.110. 107 Romaributi/
| Fle  Mdfics  Veodizs Preferti Stmenti ®
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Login persana giridica

Log ersona giuridica

L'Utente persona 1l Dipartiments Risorse Ecanomiche di Roma Capitale rende attualmente dispaonibili | sarvizi
fisica {Generico, o line Roma Tributi, Roma Pagamenti, Albo Pretorio, Contributo di Soggiorno,
Family, Intermediaria) Reversali.

potrd accaders 3i

servizi dal portale di Il servizic RomaTributi consents:

Roma Capitale
= Invio & consultazions di Comunicazioni & Dichiarazioni LE.L (Imposta Comunals
sugli ITmmohbili)

Nome utents: » Consultazione dei versamenti ICI (acconto/saldo)

- Password: IFservizio Roma Pagamenti consente || pagamento on ling delle contravyenzieni,
C.0.5:A.P. (Canone Occupazione Spazi e Area Pubbliche), C.1.P.(Cancne Iniziative

Pubblicitarie), I.C.L, Violazioni 1.C.1., tramite intermediari convenzionati con Roma

- Capitale.

I servizio dell’Albo Pretorio congente agli enti-esterni 4 Roma Capitalg identificati 1a
pubblicazions degli atti di propria competenza sogostti 3 pubblicita legale:

Reqgistrati per
accedere ai Servizi diz Il servizio Contributo di Soggiorno consente |a presentazions dalle Comunicazioni
obbligatoriz il pagamento delle somme riscosse.
= RomaTributi : . s s o
® RomaPagamenti 1l Dipartimento Attivita Economiche-produttive-Formazione-Lavore rende disponibile il
m SLALR servizioon line Sportello Unico per le Attivita Produttive (S.UL.A.P.). 1l servizio
= Contnbuto di consente alle persone giuridiche | presentazicne delle pratiche inerenti un'attivita
soggiorna produttiva.

1l servizio RiscossioneReversali consents ai cittadini & alle imprese di creare, pagaree
- = stampare una reversale di pagamento per i divitti di-diversa natura. In particolare it
Reqistrati per servizio & attivo per il pagamente ditutti i diritti di competenza del Dipartimento
accedere ai Servizi Programmazione & Attuazione Urbanistica, Direzione Attuazione degli Strumenti Urbanistici
dell'Albo Pretorio & di-quelli dovuti per la presentazione di una Segnalazione/Richiesta/Comunicazione
necessaria per avviare una pratica tramite || SuapRoma (Sportelle Unice per e Attivitd =
Broduttive di Roma Capitale). :

Questi servizi richiedono un'abilitazicne preventiva attraverso ung semplice procedura
attivabile dai link qui di fiancs.

Gli utenti nia’ renistrati onssono acoedere aiservizidi BomaTribufi dinitando. | codics utente

& o i Rama | Sito 15,1, | B8] Manuslessusp Tnéermed... | B ot
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2. Nella sezione Opzione utente, selezionare la voce “Cambia profilo”

Comune di Roma | Sito Istituzionale | Servizi Dnline - Windows: Internet Explorer provided by Comune di Roma

i
:IJ«_;{E [sougle E_E'

Sindaco e Giunta comunale

- Appuntamenti Istituzionali ¥ ‘Connetti a Contributo di Saggiarno

Relaziani Internazionali

- B Feedldy - tediStamps =
e 4] :J

st Viam anls Servizi di riscossione reversali
¥ Connetti a Servizi di Fiscossione reversali
Sezionidel portale
syt
Direzione apicale ed esecutiva :_}g;{m:n £ abilitato al servizio Albo Pretorio. E possibils farne richissta cliccando sul ssguente
ne<:

Dipartimenti & altri uffici
iz i » Abilitazione all'Albo pretorio

Municipi

| Agentie e aziends del Comune [EICITAEPIOT] < |

Istituzioni culturali |

» Richieste di Rateizzazione |

| Gestione Commissariale:

 ReteiCivica: Opzioni utente ) _

1 Progatti

» Consults segnalazioni

» ‘Camibia profile

¥ Consulta contratto

Codattac | [nta
oML W aas |
WBL 3k WaC ces )
i

Asiart| @ [ @ comune diRoma | Sit... ] Maruslesbuap Intermed...| oy _
3. Selezionare la voce “Richiedi abilitazione come utente INTERMEDIARIO”

lilwnte  GENERIED

L & rotiiticans euda ulshie GENERIED

e vusie pub regitrans come Uente | meraedian operando arche per 1 0o A3ER Dpgure oove ulette Farily (se
porsena fiora) operandy anthe Bai o dus C0RSanEaD Taidn,

o4 @b abist whanie | 4 S atarte Famey, seleniond la sodeiti con 1o quale desdive oearans.

Catanac] | fnln
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4. Compilare i campi di registrazione

@ ROMA CAPITALE

Home | Mappa | Guida alla navigazione

Servizi tibutasd > Cambio profilo & Abilitazioné nuove profila

Utente : GENERICO,

Registrazione utente intermediario - Autorizzazione all'esercizio della

Provincia di iscrizione® Feaesnnare provineia | %

anno di iscrizione™® _l T

alba iscrizione/registro® =

Numera iscrizione* .

Matura incaric_o* Selezionare [ natura ingarico W‘|

Renistrati

[rdietro

Contattaci | Info

VBT WaCcmsyp

La Registrazione come utente intermediario puo essere effettuata da chi sia iscritto in un albo
o registro professionale o sia in possesso di Licenza, DIA o SCIA per Agenzia d’Affari, ai sensi
dellart. 115 del T.U.L.P.S.

In questo caso sara necessario inserire nel campo della Provincia di iscrizione, la Provincia di
Roma, nel campo anno di iscrizione, I'anno di rilascio della Licenza, DIA o SCIA, nel campo
Albo di Iscrizione la dizione “Agenzia d'Affari”, nel campo Numero iscrizione, il numero della
licenza o il numero di protocollo della DIA o della SCIA, nel campo Natura dell'incarico
selezionare la voce “Intermediario”.

Una volta compilato questo campo, si accede ad una pagina di riepilogo contenente i dati
inseriti. Utilizzando il pulsante a pié di pagina, denominato ‘Registrati’, si rende effettiva la
registrazione.

Al fine di ottenere I'abilitazione per operare con questo profilo, & necessario inviare via fax (06
6710 2078) lo specifico contratto di adesione ai servizi. Lo stesso deve essere firmato e
spedito completo di una fotocopia di un documento di identita in corso di validita.
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Sottoscrivendo tale contratto l'intermediario chiede a Roma Capitale di poter usufruire dei
servizi di area RomaTributi e SUAP a nome dei propri clienti (assistiti) e dichiara di conservare

le necessarie deleghe (una per assistito) presso la propria sede legale.

5. In qualita di utente intermediario registrato, si hanno a disposizione solo le funzionalita
presenti nel menu denominato ‘Opzioni utente’. In particolare & possibile inserire le
anagrafiche dei soggetti (persona fisica o persona giuridica) per i quali si svolgera l'attivita di
intermediazione. Va sempre utilizzata I’'opzione “Aggiungi assistito giuridico”. Solo per le
attivita di somministrazione nei circoli privati aderenti ad enti o associazioni aventi finalita

assistenziali & possibile utilizzare 'opzione “Aggiungi assistito fisico”.

@ ROMA CAPITALE

Home | Mappa | Guida alla navigazione

Servizi on line.

‘_1 Sevvizi tributan

Utente : INTERMEDIARID,

Elenco = servizi
online

Guida ai servizi offerti
tramite portale

Servizi Anagrafici Elenco dei servizi

Servizio Contravvenzioni | \jtante non abilitato ad accedere ai servizi di Roma Tributi

Richiesta rateizzazioni

contravvenzioni Opzioni utente < |

Servizi Edilizi

¥ Cambia profilo
Servizi Informativi

Had s ¥ Consulta contratto
Servizi di Pagamento

¥ Rggiungi assistito fisico
Servizi Scolastici » Aggiungi assistito giuridico _
Servizi Tariffa Rifiuti - ¥ Invio massivo di Assistiti sufila
AMA
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6. Ottenuta I'abilitazione, I'utente intermediario abilitato, che abbia preventivamente inserito le
anagrafiche dei propri assistiti (perone fisiche/giuridiche) tramite le funzionalita sopra descritte,
per poter operare per conto di questi, deve selezionare la specifica anagrafica, utilizzando

I'apposita funzionalita denominata “Ricerca assistito”.

@ ROMA CAPITALE

Home | Mappa | Guida alla navigazione

| Servizi on line

: - z — Servizi tributar
r!Eienco ) SEFVIZ‘I'!

" online Utente : INTERMEDIARIO,

Guida ai servizi offerti
tramite portale

Servizi Anagrafici Elenco dei servizi o
Servizio Contravvenzioni

Richiesta rateizzazioni

it Per poter accedere ai servizi di consultazione ed inserimento dei dati I.C.I di Roma
contravvenzioni

Tributi, 'utente deve selezionare un suo assistito o un suc familiare mediante

servizi Edilizi I’apposita funzionalita di ricerca, disponibile nell’area Opzioni Utente

Servizi Informativi

Servizi di Pagamento Opzioni utente . L
Servizi Scolastici ¥ Ricerca assistito

Servizi Tariffa Rifiuti - ¥ Consulta segnalazioni

AMA ¥ Cambia profilo

Servizi toponomastici
Consulta contratbo

Aggiungi assistito fisico

controlio Opere Pubbliche gi assistito giuridico

»
Serwizi Tributari 5
>
»

Servizi alle Imprese. Inwio massivo di Assistiti su file
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N .

7. Con il tasto “Avvia Ricerca” € possibile visualizzare tutte le anagrafiche suddivise in lista dei

contribuenti fisici e lista dei contribuenti giuridici

@ ROMA CAPITALE

Mappa | Guida alla navigazione

Servizi tibutan > Ricerca associati

Utente : INTERMEDIARID,

Ricerca assistiti

Codice Fiscale: |[=]

Cognome/Mame - Denominazione: | 1**]

Partita TWA: I[=1
L i

[=]la ricerca viene eseguita per uguaglianza
[**] & possibile esequire |a ricerca per stringa contenuta aggiungends il carattere * prima efo dopo la stringa. In caso
contrario la ricerca viene eseguita per uguaglianza

Attenzione: non specificando parametri di ricerca la lista risultante conterrd I'elenco completo di tutti gli assistiti censiti
in Roma Tributi

/2 comune di Roma | Sito Istituzionale | Servizi O windows Internet Explorer provided by Comune di Roma —|& x|
G ) [E] tenia0.50.10 107 Remat e canssoatido B 22l fcoos (2]
| Fie Modfics  Wisuslizza  Preferiti  Strumenti 7

P L »
W0 G4 @ Comune diRoma | Sito Istkuzionale | Servizi Online | ﬁPagma iniziale = == @Stamua -

Lei & stato autenticato come utente INTERMEDIARIO.
Scegliers un centribuente per cui operare dalla lista seguente.

sta dei contribuenti

Numero totale contribuenti: 2!

Cognome/Nome Codice Fiscale Partita Iva

402823
26547
2057635
2454631
2401378
2477238
2477238
2559007
142349
151585

123 >>

Lista dei contribuenti G

Numero totale contribuenti: 6

Codice Contribuente Codice Fiscale Partita Iva

1705621
1461937

2517579
2523122
1700230
2517632
1
||
[T [ [ [ [ [sdintranet locale [F 100w - 4

i start| @ (2 &) | & comune diRoma | Sit... € Tgcom notizie, foto e vid... | ‘& 1| Messaggera - Home Pa... | B] NUGVA GUIDA ALLA CO... | « 1603

8. Il risultato della ricerca & presentato sotto forma di una in lista dei contribuenti fisici e lista
dei contribuenti giuridici
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9. Una volta scelto I'assistito, il sistema riporta alla pagina con I'elenco dei servizi dalla quale

l'intermediario pud accedere ai servizi del SUAP

Servizi on line
Elenco » servizi
- online

Guida ai servizi offerti
tramite portale

‘Servizi Anagrafici
‘Servizio Contravvenzioni

‘Richiesta rateizzazioni
‘contravvenzioni

Servizi Edilizi
Servizi Informativi
Servizi di Pagamento
Servizi Scolastici

Servizi Tariffa Rifiuti -
AMA

Servizi toponomastici
‘Seryvizi Tributar
‘Cantrollo Opere Pubbliche
‘Servizi alle I-mprese.

Servizi di riscossione
‘reversali

‘Contributo di soggiorno

Identificazione al Portale

@ ROMA CAPITALE

Home | Mappa | Guida alla navigazione

Servizi- tributari

HEnte : INTERMEDIARID, symaisvnainin
Contribuanta:

Codice fiscale: RSN AGRNE

Elenco dei servizi

» Rettifica indirizzo (solo per i servizi tibutari)

}
»
r
5
>
»
¥

Consultazione comunicazioni e dichiarazioni ICL
Lonsultazione modelli definizione agevolata ICT
Lonsultazione delle istanze di imborso /compensazione IC1
Consultazione dichiarazioni TARSU

tonsultazione successioni

Consultazione accert i, avvisi di liquidazi a Pr tazione di tela
1 ' : ;

Consultazione dei pagament 161

Inwic Dichiarazioni ICI (Imposta Conunale sugli Inamobili)
Inwio Comunicazioni ICT {Per 'applicazione di aliquote ridotie /esenzione}

Invio Comunicazioni IC1 su file

w v W W

Invio Istanza di imborso /fcompensaziona 10T

S.4.A.P. Sportello Unico Attivita Produttive

Conneth a 5.1, A.P. Sportello Unico Atlivita Produttive

Informazioni preliminari
1l tuo profilo

Esci dall'area riservata

1l campidoglio
Assemblea Capitolina

‘Sindaco e Giunta
‘comunale

Appuntamenti Istituzionali
‘Relazioni Internazionali

‘Storia e Monumenti

‘Sezioni del portale

Rateizzazioni %

¥ Richieste di Rateizzaziona

Opzioni utente o

¥ Ricerca assistito

P

tonsulta segnalazioni

b

Cambia profilo

Consulta contratto
Aggiungi assistito fisico
Aggiungi assistito giuridico

W W W W

Invie massivo di Assistit su file:
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10. Rientrando sulle pagine del SUAP, accedere alla sezione “Compilazione Richiesta”
|2

|| .

Sportello Uﬁico per fe Attivita Produttive

- [ Fesd (1) o+ distampa =

Escidall'areariservata
Lo Sportells & articolato in due sezioni: una di accesso i
immediato, dedicats allinformazione e all'orientamento,
l'altra che offre servizi online destinati ad una utenza
S.U.A.P. qualificata {Guida alla compilazione online}. RO A
Bacheca Online Nella sezione “Consultazione Modulistica” & ‘“possibile SPORTELLO UNICO ATTIVITA' FRODUTTIVE
Consultazione Modulistica acquisire tutte le indicazioni inerenti 'avvio e/o la modifica di una attivita produttiva, consultare
- la scheda del procedimento nella quale sono present la normativa di settors, la modulistica
‘ Compilazione Richiesta scaricabile in formato PDF, uns scheda informativa ‘relativa al procedimento e l'elenco degh
Richieste in bozza allegati da presentare unitamente alla SCIA/Domanda on line.
Richieste acquisite Nella sezione "Compilazione Richiesta " & possibile presentare una pratica online,

- Richieste in lavorazione
Si rammenta che le attestazioni, le asseveraziol lecnici abilitati vanno
- Richieste da integrare presentati in formate PDF & firmati .dig}tarmenté, come previsto dalle normative di riferimento.
- Richieste evase
Per concludere le operazioni di invio & necessario avere provveduto al pagamento degli oneri di
Comunicazioni istruttoria (reversale). Anche guesta operazione viene effettuata online attraverso i Servizi di
Rict s tmparts Riscossione Reversali

ATTENZIONE:

Si fa presente che la Segnalazione Certificata di Inizio Attivita (SCIA) inviata online,
qualora non sia debitamente compilata in ogni sua parte e accompagnata dalla
documentazione necessaria non costituisce titolo per intraprendere [|'attivita
imprenditoriale in modo regolare e, conseguentemente, il possesso della ricevuta
telematica non costituisce di per sé titolo per svolgere regolarmente I'attivita.

Una wvolta accreditati sul Portale 'sara inoltre possibile visualizzare la propria posizione
contributiva nei confronti dell'’amministrazione Capitolina, refativa ai pagamenti di occupazione
suolo pubblice e tassa di oubblicita {di cui si potra effettuare anche il versamento on-linel;

- 7 i T T et locde
& (& 5[5 mesort Powerpeint (.. | ) Task Marsger Windows | ) NUOWA GUIDA ALLA CO.., | :

11. Selezionare I'attivita

/2 Comune diRoma | Sito Istituzionale | Servizi Online - Windows Internet Explorer provided by Comune di Roma

|8

Ty o ] )  »
A & comune diRoma | Sito Istiuzionale | Seriizi Online J‘ﬁ"aﬁ'ﬁ&mﬂé- - ) Feed (3 o« duhStampa

| |

SIALPL S Cons ione > Scelta Attty

Scelta Al

I Agenzie d'affar
S.UAP. i Artigianatoed Attivita varie
Bau:h_ecao_nﬁ:rz

Censultazione Modulistica

I Atlivita Ricettive

i Carburanti
Compilazione Richiesta =l
Richieste in bozza & Cessazione dell Attivita
_R'ééhi.ste acguisite

- Richieste in lavorazione

i Commercio in sede fissa

S D e i Impianti Produttin
i dodaka i Panificatoi
Comunicazioni

— fm Pubblici Egercizi
Richiesta supparto
lwi Somministrazione di alimenti e bevande
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[T T T [ sdmeanstlacale
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12. Selezionata I'attivita di interesse, si puo accedere alle pagine della presentazione on line

p’ Comune di Roma | Sito Istituzionale | Servizi Dnline - Windows: Internet Explorer provided by Comune di Roma

i/10,150,110, 107 /get/caricaModello, ackion ¥ | —| |Guug!§

I

s visusizza

o ks 8 Comuree di Roma | Sito Tstituzionale | Servizi Online I (‘

@ ROMA CAPITALE

5.U.A.P. > Compilazione Modulo di Richiesta

Module di Richiesta

Procedimento: APPARECCHI AUTOMATICT - 5.C.1LA. APERTURA

Anorma degli art, 21, 38, 46 2 47 del D.P.R. n. 445/2000 (T.U.}, consapevole delle responsabilita e delle pene
stabilite dalla Legge perfalse attestazioni e dichiarazioni mendadi, nonche della decadenza dei benefici
eventualmente conseguenti al provvadimento emanato. sulla basa di dichiarazioni nan veritiere, sotto |3 sua-persona:
responsabilita {art. 76 D.P.R. n. 445/2000)

DICHIARA
- Anagrafica Richiedente

= Procedimento

- Documentazione

- Anagrafica Intermediario
- Gestigne Delega

e eeo

= Normativa
Per concludere fe operazioni di invie € necessario-gvere provveduto al pagamento-degli oneri di istruttoria {.’reversafe) Anche
gquesta operazione viene effettuata online attraverse | Servizi di Riscossione Reversall

Le attestazioni e le asseverazioni dei tecnici abilitati possono essere contenute in un unico documento che dovra' essere
allegate in riscontro alfe diverse richieste del sisterna.

Fine

Dopo aver compilato le sezioni Anagrafica

stan] & (G ) [ Moresoitpowerpoit ... | ) Toskanager Windows | oA cuma atta co.. [[

[ |

{& Comune di Roma | Sit...

Intermediario, Anagrafica Richiedente e

Procedimento che dovranno risultare con la spunta verde “ + “ e allegato tutta la

documentazione richiesta, sara possibile accedere alla “Gestione Delega’.

- Gestione Delega

Anagrafica Richiedente

Dirnra i
Hrocedimeanio

Documentazione

Anagrafica Delegaio

B4 S

@



ROMA CAPITALE

Per poter procedere allinvio della SCIA & necessario che sia allegato l'atto di delega.
Quest’ultimo viene generato dal sistema con i dati inseriti e deve essere firmato da parte del
richiedente (assistito).

Delega Generata

Procedimento: VENDITA PER CORRISPONDENZA, TELEVISIONE O ALTRO - S.C.LA. APERTURA

pomans o seos (oo

Cliccando su stampa potrai scaricare il file.
Cliccando su elimina potrai nuovamente modificare i dati della domanda e successivamente potrai generare nuovamente |a delga.

Una volta che la domanda & stata controfirmata in ogni sua pagina dal delegante puoi allegare il file scansionato qui:

|| Browse... |

La delega pu0 essere scaricata e deve essere sottoscritta dal delegante su ogni pagina. E’
facolta del delegante utilizzare, in alternativa, la propria firma digitale.

Il delegante deve altresi fornire, allintermediario, copia di un documento d’identita valido
anch’esso sottoscritto con le stesse modalita della delega (firma autografa o digitale).

| documenti devono essere consegnati all'intermediario in formato digitale (PDF).
L’intermediario deve apporre la propria firma digitale sui documenti ricevuti dal delegante
(delega e copia del documento di riconoscimento del delegante), effettuare il caricamento nel
sistema dei predetti documenti scansionati, da inserire in un archivio .ZIP, e procedere con la
presentazione della SCIA/istanza.

Quando sara allegata la delega, anche la voce “Gestione Delega” avra la spunta verde.

= Operazione effettuata con successo. Trovi la domanda con delega in "Gestione Delega’

Procedimento: VEMNDITA PER CORRISPOMDENZA, TELEVISIONE O ALTRO - S.C.LA. APERTURA

Anorma degli art. 21, 38, 46 e 47 del D.RR. n. 445/2000 (T.U.), consapevole delle responsabilith e delle pene stabilite dalla L
false attestazioni e dichiarazioni mendaci, nonché della decadenza dei benefici eventualmente conseguent al provvediment
sulla base di dichiarazioni non veritiere, sotto la sua persona responsabilita (art. 76 D.RR. n. 445/2000)

DICHIARA
- Anagrafica Richiedente 4
- Procedimento 4
- Documentazione ;i\,
- Anagrafica Delegato 4
- Gestione Delega o

e

- Normativa

A questo punto sara possibile inviare la SCIA.



REGISTRAZIONE AL PORTALE DELLE PERSONE FISICHE

(SOLO PER L’ATTIVITA’ DI SOMMINISTRAZIONE E INSTALLAZIONE APPARECCHI E

CONGEGNI AUTOMATICI, SEMIAUTOMATICI ED ELETTRONICI DA TRATTENIMENTO O DA

GIOCO DI ABILITA DI CUI ALL’ART. 110 DEL T.U.L.P.S. (R.D. N. 773/1931) E GIOCHI LECITI,
APPARECCHI MECCANICI ED ELETTRONICI NEI CIRCOLI PRIVATI ADERENTI AD ENTI O

ASSOCIAZIONI NAZIONALI AVENTI FINALITA ASSISTENZIALI)

1. Per poter presentare una SCIA on line occorre preliminarmente registrarsi al Portale

istituzionale come persona fisica.

Servizi on line

rE encol serwz il ol .
%
one al Partale Riciclaggio degli imballaggi: accordo @ 0
Informazioni preliminari Roma Capitale-Ama-Conai Pragetta Millennium
i tuo profilo Roma, 31 ottobre -
Entra nellarea riservata g’glnp.dug\ dal
mi ace Gi anm
1i Campidoglio istratore.
‘Assemblea Capitolina Delegata di Ama,
S \v ta: Cay PPEHD
Sindaco e Giunta Capitolina sider

Appuntamenti Istituzionali

Relazioni Internazionali

Storia @ Monumenti
Sezioni del portale

Direzione apicale ed esecutiva

Dipartimenti e altri uffici

:
Municipi metallo.
Ak ienhdai | pomn e peinosfi el il piowe g i che diano ulter
Capitale o s b gaz a\

SHCE— quale ha detto \ indaco Alemanno "si s possen re =cuperare fino

W] 8 5 B Comare

2. Ottenuta I'abilitazione come utente persona fisica, accedere dalla voce "Accesso circoli

privati/Onlus senza partita IVA.
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3. Inserire I'ldentificativo e Password

/Z Comune di Roma | Sito Istituzionale | Area Riservata - Windows Internet Explorer provided by Comune di Roma: P

Sl (21

Stiumenti 7

Comune diRoma | Sito Istituzonale | Area Riservata

Inserimento datidi accesso

Areariservata

E §ewww: - et

Identificativo: I

Password | I

Per effettuarel'accesso tramite Smart Card

Tmnartantes

Ll

CNS clicca qui.

Alternativa testuale al video

E
L

4 1
istan] @ (G 5) [@ comune diRoma [ si... H]MUGHA GUIDA ALLA CC

[T T [ [ staattendbi s~

« il

4. Accedere dalla voce “Compilazione Richiesta

&Jtﬁrﬁ| |Gmgle

| J{-?Eaghmﬁw B Fesd(d) » doh Stampa -

Servizi Online

Esci dall'area riservata

‘S.U'.sﬁ_.P.-.

Bacheca Online

- Consultazione Modulistica

Compilazione Richiesta
Richieste in bozza
Richieste acquisite
- Richieste in lavoraziona
- Richieste da integrare -
-~ Richieste evase

- Posizione econemica -

‘ Comunicazioni

Richiesta supporto

S.U.A.P.

Sportello Unico per le Attivita Produttive

Le Sportelle & articolato in due sezioni: una di accesso. i
immedjato, dedicata’ all'informazione e all'orientamento, y
l'altra ‘che offre servizi onling destinati ad una utenza )

gualificata {Guida alla compilazione online).

Nella ‘sezione "Consultazione Modulistica” & -possibileSPORTELLO UNICE ATTIVITA FRADUTTIVE
acquisire tutts le indicazioni inerenti 'svvio efo la modifica di una attivita produttiva; consultare
la scheds del procedimento nslla guale sonc present la normativa di setiore, la- medulistica
scaricabile in formats PDF, una scheds informativa relativa al procedimento e l'elenco degl
allegati da presentare unitaments alla SCIA/Domanda on line,

Agcedernde alla sezione Compilazione Richiesta &possibile presentars una prahna Dnllna, prawa
gequisizione delle credenziali di persona giuridica (dltta individuale, soci
rilasciate dal Dipartimentn delle Risorse Economicha:

Se si & gia in possesso di suddstta abilitazicne & sufficients inserire Partita [VA/Codice: Fisca\e =
password € pol selazionars la voce Connetti s 5.U.A.P. Sportello Unico Attivita Produttive,

i rammenta che le attestazioni, le asseverazioni =d | relativi elaborat dei tecnici abilitati vanno
presentat in formate POF e firmati digitalmente, come previsto dalle narmiative di riferimenta.

Una_ velta accreditati sul Portale sard incltre possibile visualizzars la propria posizions
contributiva-nei confronti dell' Amministrazione Capitolina, relativa ai pagamenti di:occupazions
suclo pubblico & tassa-di pubblicita (di cui si potrd effettuara anche il versamento on-ling).

Per concluders |e operazioni di invio & necessarlo avere: pr’owadutu al Dagamentu degli oneri di
istruttoria (reversale). Anche guesta operazions viene effettuata online attraverso i Servizi di

Riscossione Reversali

Si fa presente che |3 Segnalazione Certificata di Inizio Attivita (SCIA) inviata onling; qualora non
sia debitamente compilata in ognicsua parte & accompagnata dalla documentazione necessaria
non costituisee: titolo per intraprenders |'attivitd imprenditoriale in modo regolare e;
conseguentemente, il possesso della ricevuta telematica nen costituisce di per sé€ titolo per
svolgere regolarmente 'attivita:

I R
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5. Scegliere tra le attivita “Somministrazione di alimenti e bevande” e seguire la procedura.

318 o o

Comune di Roma | Sita Tstituzionsle | Servizi Grline I | lﬁ‘ﬂwﬁh@% - B Fesdi{3 - d Stampa

Escidall’areariservata

S.UL.A.P.
Bacheca Online
Consultazione Modulistica
Compilazione Richiesta
Richieste in bozza

Richiesteacquisite
- Richieste in lavorazione
- Richieste da integrare
- Richieste evase
Posizione economica
Comunicazioni

‘Richiesta supporto

I Agenzie daffari

= Artigianato ed Aftivita varie
i Attivit Ricsttive

= Carburanti

[ Cessazione dellAtiivita

(& Commercioinsedefissa

[ |mpianti Produtfivi

& Panificatori

[= Pubblici Esercizi

[ Somministrazione di alimentie bevande

oppure “Pubblici esercizi”, “Apparecchi e congegni automatici, semiautomatici ed elettronici” e

seguire le procedura.

il Roma

& comune diRema | Ske Istltuzionale | Servid Gnline

TECTECE T

Richieste acquisite

~ Richieste avase

Posizione economica

- Richieste in lavarazione

- Richieste da integrare

i Attiita Ricettive

[ Carburanti
‘Cnm_p'ﬂiziome Richiesta
s — i Cassazione:dell Attivita:

l@ Commercio in sede fissa
& Comunicazions di variazioni
i Edicole:

1@ Impianti Produttivi

- Comunicazioni i Panificatari

Bt : = Pubblici Esercizi

= Nuova i * - - *
B e sennilniied O Apparecchi e .congegni automaticr. semiautomatic ed-elettronici

[ Autorimesse

= Moleggia di veicoli senza conducente
£ Phonie Certer - Internet Poirt

' Sala Siochi

@ Somministrazions-di alimenti 2 bevande:

WM Wz
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2) PRESENTAZIONE DELLA SCIA ON LINE
Lo Sportello telematico del SUAP ¢ articolato in due sezioni:
e una di accesso immediato, dedicata all'informazione e all’orientamento
e Jlaltra che offre servizi online destinati ad una utenza qualificata (a seguito
accreditamento al Portale)
Nella sezione "Consultazione Modulistica" & possibile:
e acquisire tutte le indicazioni inerenti 'avvio e/o la modifica di una attivita produttiva
e consultare la scheda del procedimento nella quale sono presenti la normativa di
settore, la modulistica scaricabile in formato PDF, una scheda informativa relativa al
procedimento e I'elenco degli allegati da presentare unitamente alla SCIA/Domanda on
line

Accedendo alla sezione “Accesso imprese ed intermediari’ € possibile presentare una
pratica online, previa registrazione sul Portale in qualita di persona giuridica o intermediario.

Le credenziali ottenute dalla predetta registrazione (rilasciate dal Dipartimento delle Risorse
Economiche come persona giuridica) vanno inserite nella prima pagina che compare dopo

avere selezionato, nel menu di sinistra dello Sportello Telematico SUAP, la voce “Accesso

imprese ed intermediari”. Cliccare sul tasto entra.

2 Comune di Roma | Sito Istituzionale | Servizi Dnline - Windows Internet Explorer provided by Comune di Roma N ']
L = ] I
g@; + [ bt rbut comune.roma iRomaTrbut! (=l 22| [sooge £l
L Pl Modfics Visusizza Strmenti 7

Feed(d) - fiStampa -+

L0 A comune diRoma| Site Istituzianale | Servi Online

Home | Mappa | Guida alla navigazione

Login persena giuridica

Login persona giuridica

L'Utente persona Il Dipartimento Risorse Ecatiomiche di Roma Capitale rende attualmente disponibili i servizi
fisica (Generico, on line Roma Tributi, Roma Pagamenti, Albo Pretorio, Contributo di Soggiorno,
Family, Intermediario) Reversali.

potrd accedere ai

‘servizi dal portale di 1l servizic RomaTributi consents:

Roma Capitale

» Invio & consultazions di Cemunicazieni & Dichiarazioni 1.C.1. (Imposta Comunale
sugli Immebili)

Norme utente: s Consultazione dei versamenti 1CT (acconto/saldn)

Passwitrd: 1l servizic Roma Pagamenti consente il pagamento on line defls contravvenzioni,

| Se—— C.0.5.A.P, (Canane Occupazione Spazi & Aree Pubbliche), C.1.P.(Canone Iniziative
Pubblicitarie), L.E.L, Vislazioni LC.I., tramite intermediari convenzionati con Roma

== Capitale.

Tl servizia dell'Albo Pretorio consante agli anti ssterni a Rorna Capitale identificati [a
_— pubblicazione degli atti di propria competenza sogasttl a pubblicits l=gale.
Registrati per
acceders ai Servizi dit 1l s=rvizio Contributo di Soggiorno conssnts | pressntazions dells Comunicaziani
obbligatarie = il pagamento delle somme riscosse:

= RomaTributi i
= RomaPagamenti 1l Dipartimenta Attivits Ecanomiche?produttive-Formazione-Lavoro rende dispenibile il
= S.UAP. servizio on line Sportello Unico per le Attivita Produttive (S:U.A.P.). Il servizio
= Contributo.di consente alle persone giuridiche |a presentazione delle pratiche inerenti un'attivita
soggierng produttiva. -

Il servizio RiscossioneReversali consente si cittadini & alle imprese di creare, pagare &
I stampare Una reversale di pagamento per i dirittl di diversa natura. In particolare i
Registrali per servizio & attive per || pagaments di tutti | dirith di competenza del Dipartiments
Bcoedermai Sarviz Programmazione e Attuazione Urbanistica, Direzione Attuazione degli Strumenti Urbanistici
HallAlbo Bratorio & di quelli devuti per la presentazions di una Segnalaziene/Richicsta/Comuricazions
neceszaria per avvisre una pratica tramite | SuspRoma (Spartelio Unico par e Attivita
Produttive di Roma Capitale).

=
——— T BT
H;tsturt} el [ Comune diRoma | Sit... £ Tocam nctie, Foto e vid... | 68 Il Messeggera - Home Pa... | [5) Pastain arrivo - Outisok.... | B8] NUovA GUDA AlLA €O | [« 1429
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Selezionare la voce “Connetti a S.U.A.P. Sportello Unico Attivita Produttive”

dows Internet Explorer provided by Comune di Roma

agi pasta

o = Estanza 41 Autotutela
Cansultaziens delnagameanti 1L

Envio Bichia asont TCE ( tmposta Conuenaie-sigil trmebal)
T la 8¢ 1 aiguote 1
Tnvio Conwmicaziont ICT 5u T

Invio Tstanza dl finiborse 1T
Paganiants an-ine COSAR 2 ICK/CIF

P
Bt Servizi di pagamento

¥ Connett 2 RomaPagament]

rmok del scds sione reversali !
Hiconiuns perarament |
— ¥ Connattla Senitel il necossione revrsall
s
i & abilials 2l serviziz Albo Pretorio, £ porsibie fare Schiesia Shccangs rul segients fink:
A L e } anfitazione 30 Mbe prétors
Estituziont culteran

e ratetzzazon N

ffffff@wﬁm

indows Internet Explorer provided by Comune di Roma

.J Fie Wodfes Viuskea Preferki Stamend 7 1,;: Go g

[ s | 5 e st < 2 v g 2 Pl

[ I&m’ﬁa B Feeds Ty E'f'l;‘agc;‘ﬁo&a
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Spertello Unico per le Attivita Produttive

Esci dall'area riservata

E Lo Sportello & articolate in due sezionii una di accesso
k - immediste, dedicats allinformazions = allensntamsnto,
SU.AP. I'sltra che offre servizi online destinati ad una utenza 3
Bachaca Onks (Guids alla compilazione online).
Cansultazione Modulistica Nella sezione “Consultazione Modulistica’ & - possibile. SPOKTELLO UNICOATTIVITA® BRODUTTIVE

acquisire tutte e indicazioni inerenti I'avvio efo la medifica di una attivita produttiva, consultars
Iz scheda del procedimento nella quale sono presenti la normativa di settore, | modulistica
scaricabile in formato POF, una scheda informativa relativa al procedimento € I'slenco degli
allegati da presentare unitamente alla SCIA/Domanda on line.

 Richieste acquisite
- Richissts in lsvarazions Mella sezions "Compilazions Richiests " & possibils presentars una pratica anline.

ehele le joni ed i relativi elaborati dei tecnjci ‘abilitati vanna
Fresentati in farmate POF  firmati digitalmente, come previste dalle nermative di riferimente.

Per concluders le operazion| di invio & necessaris avers provveduts al pagamento degli eneri di
istruttaria (reversale). Anche questa operazione viene effettuata online attraverso | Servizi di
Riscossione Reversali

=n.:|u¢n§upv-rt¢
- Nuova ATTI

Si fa presente che la Segnalazione Certificata di Inizio Attivita (SCIA) inviata online,
qualora non sia debitamente compilata in ogni sua parte e accampagnata dalla
documentazione necessaria non e titolo per I'attivita
imprenditoriale in modo regolare &, conseguentemente, il uussessu della ricevuta
telematica non costituisce di per'sé titolo per svolgere regolarmente I'attivita.

~ Lista delle segnalazioni

Una volta: accreditati sul Portale sara inoltre: possibile wisualizzare la propria: posizions
contributiva nei cenfronti dell'Amministrazione: Capiteling, relativa-ai pagamenti di-occupaziane
suolo pubblico-e tassa di pubblicita {di cui si potra sffettuare anche il versaments on-ling).

diRoma | Sito Is... |

B o dimomn Lo |
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Individuare l'attivita:

{2 Comune di Roma | Sito Istituzionale | Servizi Dnline - Windows Internet Explorer provided by Comune di Roma

[l spifivo 50110107 getiradicinttivia action

5.LAR, > Compilazione > Scelta Attivits

Scelta At L |

Escidall'area riservata

i Agenzie d'affari

siuAP, I Artigianato ed Attivita varie

Bacheca Online fAttita Ricettive

- Consultazions Modulistica

i@ Carburanti
- Compilazione Richiesta
i i Cessaziene dellAttivita
Richieste acquisite i Commarcio in sede fissa

- - Richieste in lavorazione —
& Comunicazione di variazioni

- Richieste da integrare

AR i Edicole

OISO OIS i Impianti Produttivi

- Comunicazioni i Panificator

g i Pulblici Egsicizi

- Nuova segnalazione

|tk il segnadasiani & Semministrazione di alimenti & bevande

diRoma [ Sto I . GUIDA ALLA

[ & Comune diRoma | Sit.. | £ Tutt e natizie,

Scelta l'attivita si aprira la scheda del procedimento dove sono consultabili e scaricabili il fac-
simile della SCIA, gli allegati alla procedura e altre informazioni sul procedimento. Cliccando

sul tasto “Compila modulo di Richiesta” si accede all’area di presentazione on line della SCIA

BN FeedsiTi v (21 gg;( "

=
T ;

mento 1

ESERCIZ DI VICINATO < SIC/L 5 APERTURA

; Abtivit delesionste: erarclais i vicinats

TN one Selex SCLA - Segt Cartiticats Tnmis dttvita
Consutazions Mogulistica Giorni dl Evasione: ImmeSat
Conipil fsie et st Templéte domende: FecsimileT)
Reags in bozzy ALLEGATO A
Richieste acaulsits Muduls A impstte Acustica T
~Richiesta in ey eraziens Modula B Impatto Arustics
- Richigste 93 ntegrare Mudula € Impstte Acustico
——— Module D Tmpstto Acustico

o ALLEGATO B m

atta S'obbliga 1

e Dichisrazione di Silenzio Asserian
Richlesta i Facsimile Axseversts Aspetti Edilizi Urbanistici )
~Husva segnalazions
- Usta gells sagnaiaziont Schege Informative: Tabella tarife esercizi di vicinata )

Circolare Ministero Sviluppa Economica n.
3642/C/f2011 - Circolare esplicetiva sui titoli validi ai
fini dell'avvio dell’sttivith di vendita &
Sbmenistritone di sliment e tevsade

Invio on-line: Compiiabile fa parone gundiche o infermedian [con sssistits
‘pmrsnes giundica] aulerboate = dentiicals

da sllégars obbligsturisments
Documenti non obbligstori
®  Riferimenti normetivi

= Wote Aggiuntive
Namsins mots szzintive

S —

IJE :D \'\‘SL"{‘J“‘!‘} wsﬂ-cn!é

S o o e

| NLIOWA GLIDA ALLA 20,

e di Rorma:| SitoIs:

& Comune diRoma |
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Il sistema di compilazione:
e prevede campi obbligatori coerenti con l'attivita selezionata
e richiede I'inserimento degli allegati in formato digitale laddove richiesti
e opera controlli sulla completezza della compilazione.
In particolare la compilazione della SCIA & organizzata in quattro blocchi:
Anagrafica richiedente,
Recapito Comunicazioni
Procedimento,
Documentazione.
La sezione Normativa & di supporto alla compilazione in quanto permette di consultare

la normativa di settore.

In alcune procedure il sistema prima dellinizio della procedura pone alcune domande

preliminari all'utente riferite alla procedura in atto al fine di individuare correttamente le sezioni

del modulo da compilare.

ﬂ: Comune di Roma | Sito Istituzionale | Servizi Online - Windows Internet Explorer provided by Comune di Roma i ﬁ IZ[

igf® fel hip:fji0.150: 110107 getdseriminant action 12|
| = Goge| s A -
2| Perconslizzazione collegaenti | Windowshledia: ¢ | Riaceilta Web Siics =
B

Jg@mﬁ'{é = B} Feeds (1) » (Zilaggipnsta

Procedimento: ESERCIZ] DI VICINATO - S.C.1A. SURINGRESSO / REINTESTAZIONE
Al fine di individuare correttamente le sezioni del modulo da compilare & necessario
fornire le seguenti informazioni al sistema.

SUAPR. [ . e ]
“Bacheca Online 1) Procedi S.C.LA.di ing / Rei zione (Informazione
Obbiigatoria):

con 5. presents di segnais

Escidall'area riservata

Consultazione Modulistica
Co zions Richiesta
il ) ‘subingressa

Richieste in bozza &’ reintestazione

Richieste acquisita ol reintéstazione con sospensiong

- Richieste in lavorazione

ESR——— [ Averi

- Richieste avase

Posizione economica
Comunicazioni

Richiesta supporto
-- Nuova segnalazions

U E:“t & W3C :‘:H(;M W-“.J
T R oiranet acale: ,W@imﬁg:

(@ » G Comune di Rome | S0 15:.. |

& Comune di Roma | Sit...
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Al termine di questa fase comparira una quinta voce “Informazioni preliminari gia con la spunta

verde.

p" Comune di Roma | Sito Istituzionale | Servizi Online - Windows Internet Explorer provided by Comune diRoma

m %—_.7‘ IE] httpffsuapromacollaude. comune. romafaet/ caricatodello. action?id=1033024
| Fe modten v protein smmens 7 | x Go gl

g Camune :!i Faoma | Siko ]'.st_ituziongle it Servizl Qn!\
Modulo di Richiesta
Procedimento: ESERCIZI DI VICINATO - 8.C.LA AFERTURA

Anorma degliart 21, 38, 46 e 47 del DP.R.n. 445/2000 (TLL}, consapevole delle responsabilita & delle pene stabllite dallz Legge per
false attestazioni e dichiarazioni mendaci, nenché della decadenza dei bensfici eventualmente conseguenti al prowediments emanato
sulla base di dichiarazioni non veritiere, softo |a sua persona responsabilita (art 76 D.P.R. n. 4452000)

DICHIARA
Anagrafica Richiedente (1]
Recapito Comunicazioni (1]
Informazioni preliminari 7 4
Procedimento (1]
Documentazione (1]

Per concludere e operazioni di invio & necéssario avere provveduito &l pagamento degli orer di istrutioria (reversale). Anche quests
operazione viene effeliuata online glitaverse | Servizi di Riscossione Reversali

Le attestazioni e le asseverazion! del tecnici abilitali possone essers contenute in un unico documento che dovra' essere allegato in
riscontro alle diverse richieste del sistsma.

Informativa &i sensi deliar. 13 del D, Lgs n 196103 1 dat Sopra riportali sono prescriti dalle dispesizion vigenti ai fini del procedimento
per it guale sono richiesti e verranno ulilizzalf esclusivamente per lale scopo.

La domanda viene sutomaticamente salvata in BOZZA dopo ogni-modifics; & possibile recuperare le bozze mediante Il link "Richieste
inbozza'presente nel ment: della pagina iniziale.

Una richiesta in bozza viene automatica eliminata se.non & madificata da pitydi 50.giom| o:se-cl sono delle modifiche alia
configurazione della compilazione che la rendono invalida.

| aip G c’:“:':ﬂ»w&r'mJ N
e (R B 2 - [sion - g

Histon] | £15 |[8 comone dinoma | st B wows e atsco.. |

- Nel blocco “Anagrafica del Richiedente® sono riportati i dati anagrafici gia comunicati in
sede di accreditamento come persona giuridica che vanno integrati con i campi presenti.
Particolare attenzione va posta nell'indicazione dell’indirizzo di residenza.

L’'utente deve selezionare la strada di interesse dall’elenco che compare dopo avere digitato

parte del nome, spostandosi con il tabulatore e inserendo il numero civico si
visualizza in automatico il codice di avviamento postale (CAP). Quando sono stati valorizzati
tutti i campi obbligatori, a fianco della voce “Anagrafica del Richiedente” compare una spunta
verde.

- Nel blocco “Recapito Comunicazioni’ nella parte superiore sono presenti i campi gia
compilati con i dati inseriti in fase di registrazione. Questi dati sono modificabili e fanno
riferimento solo ai fini delle comunicazioni.

Nella sezione inferiore sara obbligatorio inserire 'indirizzo Pec della ditta individuale o della
societa che ha presenta la SCIA.

21



ROMA CAPITALE

Immediatamente dopo la compilazione del Blocco, si evidenziera un Triangolino giallo, che
significa che la sezione & stata compilata correttamente ma il sistema non ha ancora validato
l'indirizzo Pec. A validazione avvenuta, il sistema evidenziera la spunta verde.

- Il blocco “Procedimento” & articolato in piu sezioni, tutte da aprire per poter concludere
positivamente il blocco. Nel caso una sezione non sia pertinente con l'attivita che si sta
avviando si dovra, comunque, entrare e uscire cliccando sul tasto “Nulla da dichiarare”.
Quando sono state valorizzate tutte le sezioni, a fianco della voce “Procedimento” compare

una spunta verde.

Anche in questo blocco, particolare attenzione va prestata all'inserimento dello/degli indirizzi.
L’'utente deve selezionare la strada di interesse dall’elenco che compare dopo avere digitato
parte del nome, spostandosi con il tabulatore e mettendo il numero civico si visualizza in
automatico il codice di avviamento postale (CAP). L'operazione va ripetuta tante volte per
quanti sono i numerici civici e/o gli indirizzi, utilizzando la sezione “Altri indirizzi/civici
ubicazione attivita”.

Nella sezione relativa agli allegati A e B si fa presente che tale documentazione si riferisce
allautocertificazione antimafia e alla dichiarazione del preposto. Piu in dettaglio, I'allegato A
deve essere inserito nella SCIA, previa scansione, nel caso in cui il titolare dellattivita sia una
societa, poiché attiene alle dichiarazioni delle altre figure societarie oltre il Legale
Rappresentante. L’Allegato B, nel caso di attivita afferenti il settore alimentare, va compilato,
scansionato ed allegato alla SCIA solo nel caso in cui il preposto sia un soggetto diverso dal
richiedente.

La voce “Aspetti edilizi urbanistici” & suddivisa in 8 sezioni. Le sezioni dalla A alla D sono
obbligatorie, dalla E all’H non sono obbligatorie.
Nelle sezioni B e C € obbligatorio compilare uno dei campi previsti

La asseverazione, obbligatoria e sottoscritta digitalmente da parte di un tecnico abilitato,

dovra attestare che lo stato dei luoghi & conforme ai titoli abilitativi in possesso del richiedente,

rilasciati per la specifica attivita da svolgere e deve essere allegata direttamente, nella sezione
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3 a | Sito Istituzi rvizi Dnline - Windows Intermet Explorer provided by Conune di Roma i %]
@"‘ |a _qule - [
| rie vodtes vsza petor swmert 7 | % Go g EE oA

‘ C o EFIL.. 2 INegos Centra | Ihgoa Certro Commercdl, . &) INegori G a7
| Zrwin - 6 eads () - Cilsggiposta “
1=
Utente abilitato: Profilo Utente: GENERICO [ esa |

S.U.A.p. > Compilazione Modulo di Richiesta > Procedimento > Dichiaraziont

Compilazione Sezione Modello

Procedimento: ESERGIZI DI VICINATO - 5.C.LA, APERTURA

Intervento: ATTESTAZIONI E ASSEVERAZIONI DEL TECNICO ABILITATO RELATIVE AGLI ASPETTI EDILIZI - URBANISTICI
Ia di

A supporto della compilazione della richiesta e’ possibile
1 campi contraddistinti con * sono ebbligatort

[T siallega attestazione, asseverazione del Tecnico Abilitato, da cui emerge che lo stato dei luoghi in cui si
avwia I'attivita & conforme ai titoli edilizio - urbanistici in possesso

%4 Attestazione, asseverazione ed elaborato tecnico def Tecnico Abilitato [ nieas |

relativi agli aspetti edilizi - urbanistic *

iesta m Salva Modifiche

Fine. 0T N mtanet locale: A =THas% =
start] 8 (5 ) [ Comoms dmoma T 5., 0] HOOHA Gt LA S, [wn

L’attestazione e I'asseverazione del tecnico unitamente all’elaborato grafico devono essere
allegati direttamente nelle sezione del Procedimento alla voce “Attestazione e asseverazione

del tecnico abilitato relative agli aspetti edilizi — urbanistici.

Si evidenzia che le asseverazioni e gli elaborati grafici prodotte dai tecnici abilitati devono
essere presentate in formato PDF e firmate digitalmente, (1) (con estensione del file .p7m),
come previsto dalle normative di riferimento. Si fa presente altresi che qualora i documenti da
sottoscrivere siano piu di uno (ad esempio relazione tecnica ed elaborato grafico) tutti i file

dovranno essere sottoscritti digitalmente e compressi in un file zip.

(1)Per conoscere I'elenco dei certificatori accreditati, consultare il sequente link:

htto.//www.dlgitoa.qgov.it/firma-digitale/certificatori-accreditati

Nella sezione requisiti igienico — sanitari le opzioni da spuntare sono alternative a seconda
di cio che viene richieste dalla ASL di competenza. In particolare se I'attivita da svolgere
necessita di parere igienico sanitario dovra essere compilata la specifica dichiarazione con
l'indicazione del protocollo e della data di rilascio del predetto parere.

Solo nel caso in cui il locale ricada nei Municipi | (ex 1), Il (ex Il e llI), Il (ex IV), V (ex VI) VII
(ex IX), VI (ex XI), IX (ex XII), X (ex XII), XI (ex XV), Xl (ex XVI), che hanno sottoscritto il
Protocollo di Intesa con le ASL di competenza, dovra essere allegato lo specifico “Allegato
Sanitario”. In tutti gli altri casi andra “spuntata” la dichiarazione di rispettare i requisiti igienico —
sanitari. Infine si rammenta che nei casi di attivita insalubri dovra essere allegata
I'attestazione, I'asseverazione e |'elaborato grafico; tutti i file dovranno essere sottoscritti
digitalmente e compressi in un file zip.
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Per le Imprese Alimentari allegare la Notifica Sanitaria completa di una relazione tecnica sulle
caratteristiche dei locali e del ciclo produttivo sottoscritta dallo stesso OSA (operatore settore
alimentare), una planimetria dei locali ove si svolge I'attivita, redatta e sottoscritta da un
tecnico abilitato in scala 1:50 o 1:100, firmata digitalmente, I'attestazione dell’avvenuto
pagamento alla ASL competente della tariffa stabilita e una relazione tecnica sull’'eventuale
impianto di aerazione, sottoscritta e timbrata da un professionista abilitato ed iscritto al relativo
albo firmata digitalmente.

Per quanto attiene all’impatto acustico € presente una domanda preliminare relativa al
modello che si intende utilizzare in base alla attivita da svolgere. In base all’indicazione data
nel’ambito della domanda preliminare all'interno del procedimento si troveranno gli interventi
relativi al Modulo A/S o ai Moduli B/S, C/S con il Nulla Osta di Impatto Acustico o D/S.

Qualora venga indicato il modello A/S in fase di informazioni preliminari, sara possibile,

attraverso la “Info”, consultare la guida alla compilazione dei Modelli di Impatto Acustico.

0= | u http://suapromacoliaudo.comune.romasget/discriminantt.a

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti 2 | x &converti v Biselezior

i Preferiti ‘ i @J Siti suggeriti » "é] Raccolta Web Slice:=

o ]
|;-i_'} Comune di Roma | Sito Istituzionale | .. | | % v B) - = # + paginav Sicurerzav Stumentv @@

W RUNVIACUAFTTIALL _r’ . 2

Home | Mappa | Guida alla navigazione

Informazioni preliminari

Procedimento: ESERCIZI DI VIGINATO - S C LA APERTURA
Alfine di indiiduare correttamente le sezioni del modulo da compilare & necessario fornire le seguenti
informaziani al sistema.

I 100% 1

Bacheca Online §» 5 Impatto Acustico (Informazione Obbligatoria):

cConsultazione Modulistica | ndicare i madefio da presentare

compilazione Richie: @ module A/S - Dichiarazioni ai fini dell'applicazione degli-arit. 1 e 4 comma 1 DP.R.N. 227/11

: 5] altro tra: modulo B/S, Nulla Osta di Impatto Acustico {modulo C/8), modulo D/S
Richieste in bozza o : u
)
- Richieste in la
s . Note )
- Richieste da integrare Accedendo alla domanda precedente, con il tasto Indietro, le informazioni inserire nella sezione corrente

o verranno annullate.
- Richieste evase

Posizione economica
Comunicazioni (4)

Richiesta supporto
- Nuova segnalazione

- Lista delle segnalazioni

| o o Wi ve b
2B WEC Koo WAC e L
=

€ Intranet locale | Modatita protetta: disattivata far BRABH »

T Bi“l.
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Il sistema, in fase di compilazione, presentera l'intervento:

I T
) nttpr ollaudaicomune roma/get/caricaProcedimenta action?id=1078637 v |4y XGaog{é

File Modifica: Visualizza: Preferiti Strumenti ?

| x  SConverti ~ B Selezior

i Preferiti

=) ﬂj Sitirsuggeriti v @ | Raccolta Web Siice ¥

‘ 1) Comune di Roma | Sito stituzionale | . ‘7‘ v

N ~ = ggj ¥ Pagina v Sicurezza v Strumenti v @v

AUTORIZZAZIONE SANITARIA ART.64 E DEL PUNTO 1.2 ALLEGATO 4 DEL D.LGS N. 81/08
possesso autorizzazione sanitaria art 64 e del punto 1.2 Allegato 4 del D.Lgs N. 81/08

AUTORIZZAZIONE SANITARIA ART.65 DEL D.LGS N. 81/08
possesso autorizzazione sanitaria art 65 del D:Lgs N. 81/08

MODULO A/S - DICHIARAZIONI AI FINI DELL'APPLICAZIONE DEGLI ARTT. 1 E 4 COMMA 1 D.P.R. N.
227/11
soggeno fientrarite nelle P
codifica attivita & Categoria dellaliegato B al D-P.R. 227/11 (esclusinn 2,3,4,7.8.9.10 e 12)
Corrit codifica attivita eCategoria(nn' 23478910 e 12)

OBBLIGHI DI ISCRIZIONE ALLA TARIFFA RIFIUTI
Iserizione Tariffa Rifiuti

ATTESTAZIONI E ASSEVERAZIONI DEL TECNICO ABILITATO RELATIVE AGLT ASPETTI EDILIZT -
URBANISTICL
Attestazioni relative-alla conformita alla normativa vigente in materia edilizio - urbanistica

NOTE
'spazio riservato ad eventuali note

W3c ’:‘_’g‘"} W3C oas-! }

11

4

6=1507416

@ Intranet locale | Mod, fita protetta: disattivata

File Modifica Visualizza. Preferiti

Strumenti ?

[ X ®converti ~ Bselezior

5. Preferiti | 55 @] sitisuggeniti . | Raccolta Web Slice:v

|_,‘\}Cmune di Eomﬂsmlstituzionaleh‘ ‘ - Ral=| @ ~ Paginay Sicurezzav Strumenti v @)v

.= Compilazione Modulo ichiesta = Procedimento >

Compilazione Sezione Mo

Procedimento: ESERCIZI DI VICINATO.- .C.| A APERTURA

Intervento: MODULO A/S - DICHIARAZION! Al FINI DELLAPPLICAZ\ONE DEGLIARTT. 1 E 4 COMMA 1 DPR: N 227711
A supporto della ilazi della richiesta e’ la normative di

I:campi contraddistinti con * sono obbligatori

di nelia categoria delle i iccole imprese e delle medie imprese (complessivamente definita
PMI), ai sensi ﬂell'ﬂﬂ 2del Decreto del Ministero delle attivita produttive del 18 aprile 2005,

‘ D

che Ia codifica dell'attivita economica corrisponde alla Categeria di seguito indicata di cui al numero sotta indicato
dell'aliegato B al D.P.R. 227/11, con esclusione delle categorie dicui ai nn. 2,3,4,7,8,8,10 e 12 di detto Allegato.

1. /Ativita alberghiera. 0

5. Attivita turistica. )
6. Altivita sportive, escluse quelle motoristiche, guelle con 1

rilevante presenza di pubblico in luoghl circoscritt € quelle
con uso di armi da fuoco.

11. Agenzie di viaggio: =)
13 Attivita di supporto alle imprese. =
4. Call center. il

15. Aftivita di intermediazione monetaria. i

16. Attivita di intermediazione finanziaria. I
7. Attivita di intermediazione Immobiliare: 0
18 Altivita d intermediazione Assicuraliva. El
19 Attivita di informatica - software o
20. Attivita df informatica - house. O
21. Attivita di informatica - internet point 5

22. Attivita di accontiatore (parrucchiere, barbiere). =

€ Intranet |ocale | Modalita protetta: disattivata
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Qualora, in sede di domanda preliminare venga spuntata la voce “altro tra: modulo B/S, Nulla
Osta di Impatto Acustico (modulo C/S), modulo D/S”

& §=| U hupy,

e

File Modifica ‘Visualizza: Preferiti Strumenti 7

<. Preferiti @] sitisuggeriti @ KaccoltaWeb Slice >

|\J Coriune di Roma | Sito Tstituzionale | .. \7| -y -=

W RUNIACUAFTIALL

i
4
g
-3
]
4
.
&
i
4
9
4
=)
=
4

4

¥

Servizi Online

Informazioni preliminari

Procedimento: ESERCIZI DI VICINATO - S.C LA APERTURA

Esci dall'area riservata’ Al fine di individuare correttamente le sezioni del' modulo da compilare & necessario famire le seguenti
~ informaziani al sistema

SUAP. L o0 1

Bacheca Online o 5) Impatto A ico ( i o]

Consultazione Modulistica | ndicare i modelio da presentare

compilazione Richiesta @ modulo A/S - Dichiarazioni ai fini dell' applicazione degliartt. 1 e 4 comma 1 D.P.R. N. 227/11
@ altrotra: modulo B/S; Nulla Osta di Impatio Acustico (modulo ©/S). modulo D/S

incistro Jf avant ]
Note

Accedendo alla domanda precedente, con il tasto Indietro, le informazioni inserire nella sezione corrente
verranno annullate.

Richieste in bozza

Richieste acquisite
- Richieste in

- Richieste evase

Posizione economica
Comunicazioni (4)
Richiesta supporto

- Nuova segnalazione

- Lista delle segnalazioni

U ',Pf,“: & W3C ’;’g“" Wit ciw! * A

File M

fica Visualizza Preferiti Stumenti 7 | X ®conveni ~ Bselezior

L Preferiti | i @] Siti suggeriti v @] Raccolta Web Siice ™

— »
‘jUC@munedl Roma | Sito Istituzionale | .. o ~ [ gm0 v Paginav ‘Sicurezzaw Stumentiv (@~

possesso cerfificato rilaseiato dal Comando Provinciale def Vigili del Fuoco

aHiivita non soggetia alle norme sulla Prevenzione mcendr
SCIA/DIA presentata.

AUTORIZZAZIONE SANITARIA ART.64 E DEL PUNTO 1.2 ALLEGATO 4 DEL D.LGS N. 81/08 o
possesso autorizzazione sanitaria ant 64 & del punto 1.2 Allegato 4/de| D.Lgs N. 81708

AUTORIZZAZIONE SANITARIA ART.65 DEL D.LGS N. 81/08 o
possesso autorizzazione sanitania art 65 del D.Lgs N.81/08

IMPATTO ACUSTICO o
moduio B/S

Nulla Osta di impatto acustico

modulo D/S

OBBLIGHI DT ISCRIZIONE ALLA TARIFFA RIFTUTI 1]
iscrizione Tariffa Rifiuti

ATTESTAZIONI E ASSEVERAZIONI DEL TECNICO ABILITATO RELATIVE AGLI ASPETTI EDILIZI - o
URBANISTICI
Attestazion relative alia conformita alla normativa vigente in materia edilizio - urbanistica

NOTE o ‘

spazio riservato ad eventuali note

n

(R Y (@) vire xHTMLL s oo L i

€ Intranet locale | Modalita protetta: disattivata 4wl w1y -
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Jokon

18/ pe

ito.action?intervento=1502827

‘ x  ®iconveri ~ B selezior

. Preferiti ‘ B3 Ej Sitisuggeriti v €] Raccolta Web Slice v

= - — = 5 y - =
‘,_:U Comune di Roma | Sito Istituzionate | .. v - [ 4 v Pagiia~ Sicurezza v Stumenti~ @)+

-
Utente abilitato: CAF SERVIZI PER LTMPRESA SRL Profilo Utente: GENERICO
SUAP > Compilazions Modulo di Richiesta = Procediments = Dichiaraziont
Compilazione Sezione Modello
Procedimento: ESERCIZI DI VICINATO - 8.C.| A APERTURA
o Intervento: I_MF')XT TO ACUSTICO ¥os
A supporto della compilazione della richiesta e' possibile consultare la normative di riferimento.
| eampi contraddistint con * sene obbligater
| jara di aver compilato il Modulo BiS quadro 1 che si allega uni alla relazic Wod,
BIS quadro 2 0 3 che siallega
% moduio /S *
[ diesserein del ta di impatt dal
Tutela Ambi del Verde - ile
prot. no* ‘
del (gaimmagaa) * I— -
per Faftivita di
=
4 modulo cis®
|3 Parereinulia osta di impatie acustico ambientake  iesa |
di aver compilata il modulo DI, che siallega (solo se il titolare erain i Mod.B/S Mod.B oppure
Mod.Cl5 o Mod.C con ta di imps i i¢ ilasciato dal comp Dipartimento Tutela
Ambientale & del Verds - Protezione Civile]
.
| mndiio ors*
Torna al Modula di Richiesta m saiva Madifiche [ll Muila da dichiarare
U A P |\Wr XHTML e iemeL
JP., WAL 3L WaC s b I
2 L 5 - E -

& Intranet locale | Modalita protetta: disattivata

Il Modulo B/S & articolato in una parte sottoscritta dal Titolare e da una relazione sottoscritta

digitalmente da un tecnico abilitato. Il Modulo D va inserito in caso di trasferimento di titolarita

(subingresso) solo quando il titolare precedente era in possesso di Mod. B/S o B oppure C/S o

C

E’, pertanto, obbligatorio, allegare un modulo di Impatto acustico (B/S o D/S) o il Nulla Osta.
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- I blocco “Documentazione” consente di inserire tutta la documentazione necessaria.
Come € noto la sola documentazione che necessita la firma digitale & quella prodotta dai
tecnici. Il quadro sinottico indica le tipologie di allegati previste.

Modulo di Richiesta

Procedimento: ESERCIZ| DI VICINATO - 5.C.1LA. APERTURA

Anormadegli art 21, 38, 46 & 47 del D.PR. n. 445/2000 (T, consapevale delle responsahilita & delle pene stahilite dalla Legge per
false attestazioni e dichiarazioni mendaci, nonché della decadenza dei benefici eventualmente conseguenti al prowedimento emanato
sulla base di dichiarazioni nonveritiere, sotto |a sua persona responsabilita (art. 76 D.PE. n. 445/2000)

- Anagrafica Richiedente

- Procedimento ‘f

- Documentazione =

- Mormativa

Perconcludere le operazioni df invio & necessario avere proweduto 8l pagamento degii onedi ai istrutiora (reversale). Anche questa
operazione viene effefiuala online atraverso i Servizi di Riscossione Reversali

Le anestazioni e le asseverazioni deltecnici abilitar possono essere contenute in un unico documento che dovra essere allegato in
riscontro alie diverse richieste del sisterna.

Informativa ai sensidellan. 13 del D. Lgs. n. 196/03. i dati sopra riponati sono presciiti dalfe disposizioni vigenti ai fini del procedimenta
per il guale sono richiesti e verranno wilizzal esciusivamenie perlale scopo.

La domanda viene aulomaticamente salvaia in BOZZA dopo ogni modifica; & possibile recuperare le bozze medianie il link "Richieste
in bozza" presente nel mend della pagina iniziale.

Una richiesia in bozza viene aulomatica eliminata se non & modificata da pil di 60 giorni o se ci sono delle modifiche alla
configuraziaone della compilazione che la rendono invalida.

{ % Comune di Roma | Sito Istituzionale | Servizi Dnline - Windows: Internet Explorer provided by Comune di Roma

AR IE] hittp: i suapromacallaudo . comune roma/ st fhisualizzaDocument aziohe. action Prefreshld=1370524821472
et swnew 7| % Go g
o prefeturaitFIL £ | k. prafettura FIL., 21 Neguzi Contro Commereial... & |1 Heguel Contro Con

& comune di Roma | Sita Tstituzionale | Servizi Online: | | J %ﬁ

utente stiest Profils Utente: GENERICO

S.ULALR. > Compilazions Medulo di Richiesta > Documentazione

Documentazione
Procedimento: ESERCIZI DI WICINATO - 5.C.1.A. APERTURA

-Allegati da presentare (Guarda la legenda in fondo alla pagina)

# Documentn Aziong
3 Bigevyta pagamente spese iztruttens: m
b e =

|7y Allegato sanitario [obbligatorio solo pari Municiel 1 feoc |- 11 e I e 11 =1 (e IV =V fase VI = I e 1) = [ i |
LA T X1 - X fe Kl - X (e X - X0 e XV) - X e Xl

fegendy
' File caricate
L_f File abbligatorio non-caricato
L{} ‘File oprionale non caricato )
E& ie— thb_b;;_ahtjomhg. che richiede firma digitale,

icat -
. File opzionale, che richisde firma digitale, non
caricato

WAC XML, warces b =
(o o - i [
-

28



ROMA CAPITALE

L’'utente, nel corso della compilazione, pud salvare i dati inseriti nella sezione “bozza”.
Accedendo al sistema con le proprie credenziali, & possibile aprire la pratica nella sezione

"Richieste in bozza” completare la compilazione ed inviare la pratica.

Le operazioni per l'invio online da parte dell’'utente si concludono con I'eventuale pagamento
online della marca da Bollo (bollo virtuale) e con il pagamento della reversale.

Completate le operazioni di pagamento, I'utente accede di nuovo allo Sportello SUAP,
richiama la SCIA in bozza, allega al modello compilato oltre alla documentazione prevista
anche la ricevuta della Reversale (prodotta dal sistema SIREWEB in PDF) e procede
all’effettivo inoltro della SCIA.

L’'utente pud stampare la segnalazione inviata che riporta anche il timbro digitale apposto dal
sistema.

A fronte della Segnalazione Certificata acquisita dallo Sportello SUAP, il sistema invia
allutente una mail che riporta I'oggetto ed il numero di protocollo della SCIA, [I'Ufficio
destinatario/competente, il Responsabile del Procedimento.

Si fa presente che un soggetto accreditato potra, attraverso lo sportello SUAP, visionare la
propria posizione contributiva nei confronti di Roma Capitale ed effettuare qualsiasi tipo di

pagamento dovuto allAmministrazione capitolina, relativamente a COSAP e CIP.
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@ ROMA CAPITALE

3) PAGAMENTO REVERSALE SPESE D’ISTRUTTORIA

Al riguardo si fa presente che la reversale pud essere pagata:
A) con bonifico:

e se si tratta di una attivita di competenza municipale: conto corrente bancario cod.
IBAN IT69P0200805117000400017084 intestato alla Tesoreria di Roma Capitale, c/o
Unicredit, filiale Roma 52, specificando nella causale “ Scia on line dell’attivita..........
sita in Via......... Municipio ... ed in tal caso andra allegato alla SCIA la scansione della
ricevuta di pagamento;

B) con bollettino di conto corrente postale:

e per le attivita di competenza del Dipartimento Sviluppo Economico e Attivita Produttive
— Formazione Lavoro (Medie e grandi strutture di vendita, ivi compresi i Centri
Commerciali, attivita di vicinato e di somministrazione inserite all'interno di un Centro
Commerciale, Agenzie di Affari, Attivita di Panificazione) con un bollettino postale su il
conto corrente n. 60719002 intestato a: Comune di Roma — Dip.to Attivita Produttive —
U.O. SUAP, specificando nella causale “SCIA online dellattivita ........... sita in
Vidio i, Dipartimento Attivita Economiche e produttive — U.O. SUAP ed anche
in tal caso andra allegato alla SCIA la scansione della ricevuta di pagamento;

C) online (sia nel caso di attivita di competenza municipale che Dipartimentale) tramite i
Servizi di Riscossione Reversali, presenti sul Portale nella sezione “Elenco Servizi Online”.
In caso di pagamento online della reversale I'utente, dopo avere compilato la SCIA e

salvato la stessa in modalita “BOZZA”, puo:

e tornare sulla pagina iniziale di SUAP ed accedere mediante un link ai Servizi di
Riscossione Reversali, dove sara riconosciuto con lo stesso accreditamento utilizzato
per la presentazione della SCIA (autenticazione integrata);

e compilare i dati necessari per la produzione della Reversale, inserendo tra I'altro anche
l'indirizzo dellattivita che si sta avviando, e pagare in modalita elettronica (carta di
credito e carte prepagate, rid online) I'importo previsto;

e scaricare la Reversale, che riporta il protocollo della Struttura Amministrativa
competente (Municipio o Dipartimento Attivita Economiche e Produttive — Formazione
e Lavoro) ed una ricevuta rilasciata dal Servizio Pagamenti.

Contatti
Per eventuali problematiche e/o malfunzionamenti & disponibile I'indirizzo di posta elettronica:

info.suroma@comune.roma.it

N.B. Le COMUNICAZIONI non sono soggette alle procedure contenute nel D.P.R. 160/2010 e

pertanto per le predette non € prevista la presentazione in modalita telematica.
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4) RICHIESTA DI CONFORMITA’

Successivamente all'invio della SCIA, gli uffici riceventi hanno 60 giorni per i controlli e le
verifiche di competenza.

In questa fase, qualora venga riscontrata nella SCIA la carenza dei requisiti e dei presupposti
di legge, verranno adottati motivati provvedimenti di divieto di prosecuzione di attivita e di
rimozione degli eventuali effetti dannosi di essa, salvo che, ove cid sia possibile, I'interessato
provveda a conformare alla normativa vigente detta attivita ed i suoi effetti entro un termine
fissato dall’lamministrazione, in ogni caso non inferiore a trenta giorni.

Gli uffici provvederanno tramite sistema ad effettuare la richiesta a conformarsi.

Il cittadino prendera visione della richiesta di conformita tramite “comunicazione” nel sistema
GET e tramite e — mail all'indirizzo Pec indicato in sede di SCIA nella sezione Recapiti
Comunicazioni.

Ciccando sulla voce “Comunicazioni”, nel menu di sinistra, si aprira I'elenco dei messaggi con

I'elenco di tutte la comunicazioni pervenute:

ﬂ: Comune di Roma | Sito Istituzionale | Servizi Online - Windows Internet Explorer provided by Comune di Roma i i ﬁ [2&_[

Wv IE] fitkp: fisuapramacollaudo. comune.romaiget fsessionSafe fhome., action ]EFl

| e vetrce v e e 7 [ x Gog : co s A -
t uredbFlL, @ 1 Negozi Centro Commercial, .. 2| INegoai Centro Conmercial... @ | 1Hegazi mmercial

| B = £ Fees 0 - (i Leggjposta

Servizi Online

‘Sportello Unico per le Attivita Produttive

(AR

SPORTELLO UNICO ATTIVITA® PRODUTTIVE

Esci dall’area riservata

Lo Sportello & articelato in dus sezionf. una di'accesso immediata,
dedicata alfinformazione e alforientamento, altra’che offre servizi
online destinatl ad una utenza gualificata (Guida alla compilaibne
onling).

SUAP

‘Bacheca Online
Mela sezione “Consuftazions Modulistica” & possibie acquisire tutte
e indicazioni inerenti lavvio efo la modifica di una attivita produttiva, consultare ls scheda del procediments nella

quale sono presenti |a normstiva di settore, a modulistica scaricabile in formato PDF, una scheda informiativa
relativa sl procedimento € Felenco degli allegati da presentare unitamente ala SCIA/Domanda on line.

Consultazione Modulistica
Compilazione Richiesta
Richieste in bozza

Mella sezione “Compilazione Richiesta ” & poasibile presentare una pratica online.
Richieste acquisite i
Sirammenta che le attestazioni, le aseeverazioni ed i relativi elaborati dei tecnici abiitati vanno presentati in formato

BRI R S PDF & firmati digitaimente, come previsto dalls normative i riferimento.

- Richieste da integrare

‘- Richieste evase

Posizione economica

Richiesta supporto

-- Nuova segnalazione

- Lista delle lazioni

Per concludere le operazieni di invio & necessario avere provveduto al pagamente degli oneri di istruttoria
(reversale}. &nche questa operazione viene effettuata-online attraverso | Servizi ai Rizcossione Reversali

ATTENZIONE:
Si fa presente che la Segnalazione Certificata di Inizio Attivita (SCIA) inviata online; gualora non sis
debitamente compilata in ogni sua parte e dalla ione ia non

titoloperi prendere I'attivit imprenditoriale in modo regolare €, conseguentemente,

il possesso della ricevuta telematica non costituisce di per s¢ titolo per svolgere regolarments

T'attivita,

Una valta accreditsti sul Portale sard inoltre possibile visuslizzdre la propria posizione contributiva nei confronti

dellAl zione Capitoling, relativa ai pagamenti di occupazions stolo pubblico-=-tassa di pubblicitd (di cul si
potra effettuare anche il versamento on-line}.

| & Comune diRoma | Sit...

=

T e

& Comune diRoma | Sita s... | B MUGVA GLIDA AlLA CoL.. |

1 - - -
#a g\ﬁme% = ‘94

quﬂaqmwti’* « 132
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Richiesta Conformita’ per pratica COMMERCIO ELETTRONICO - S.CLA. APERTURA del R —
‘ TR 143912013 Prov. n. CM20131131 & EHEE
Pratica avviats, COMMERCIO ELETTRONMICO - 5.CLA. APERTURA (Numsro protocalio:

ROMA CAPITALE

Accedendo alla richiesta di conformita si aprira la scheda di dettaglio del messaggio:

usssssssaes DTN ol Utknte: GENERICO

ca
(pratacolio)

TH2eis Ch'2013/131), Municipio VIIl - Appia Antica (ex Mun X} - VIA BENEDETTO CROCE n. 11- [‘? fe " ekl
: Azisnda Sanitaria Locale Roma ©

Pratica avviata, VENDITA PER CORRISPONDENZA, TELEVISIONE O ALTRO - S.CLA,
14412013 APERTURA (Numero protocolio; CM/2013/128), Municipio VIll - Appia Antica (sx Mun X1} - VIA (? CM2013/128
BENEDETTO CROCE n. 11- Azienda Sanitaria Locale Roma C

L Pratica svviata, VENDITA PRESSG IL DOMICILIO DE CONSUMATORI- 5. ClLA APERTURA : )
DrittEedl (Nimero pratecolie: CM2013/103], Municpio VIl - Agpia Antica fex Mun X} - ViA, BENEDETTO {f’? CMEHIE103
: CROCEn. 1- AzZienda Banitana Lecaée Poma G-

5 Pratica avviata, VENDITA PER CORRISPONDENZA. TELEVISIONE O ALTRO - S.CLA. » .
BEA12013 APERTURA (Numearo protocolio: CA'2013/14826). Municipio | - Cantro Storco (ex Mun I} - VA 5? CAZD13/14826
DH CERCHI n. & - Azienda Sanitara Locale Roma A

Prafica avviata ALB EFEGHL SEGNALAZIONE CERTIFICATA INZHO AT’TIV[TA' {numers
52212 prafca aneorain i Municigia |11 - - San Lomenzo- VIA UVORNG @ 1- Azionds [‘? QA2
Sanitara Locake Poma A : : :

BEA0211 st 1.1~ ldent Pr.CMAZ20112 z? CME201111238
Prafica avviats, ESERCIZ] DI VICINATG -5 i A APERTURA (nemero prafica ancarain
D802 dafinizione], Munidpio XI - Appia Anfca - VIA BENEDETTO CROCE n. 1 - Azienda: Sanitaria Locale [f? CMerea
) Poma C .

[Totale Elementi trovati: 8.

U 'E?‘s & WL 3%s J WS“G“*

!_!_!_ll_l_l_@nhwrm

=1034471

Protocolo pratica: CM/2013/131

Humero pratica: CMA/2013/3

Oggetto: Richiesta Conformita' per pratica COMMERCIO ELETTRONICO -
S.C.ILA. APERTURA del 11/11/2013 Prot. n. CM/2013/131

Mittente: Comune di Roma - Spoertello Unico Telematico

Destinataii/e; CAF SERVIZI PER L'TMPRESA SRL

Data: 11/11/2013

Protocolio comunicazione: CM/2013/133

Allegati: Copia della presente comunicazione.pdf

@ ROMA CAPITALE

MUBIC, VII-EX X1 U.0. AMMINSTRATIVA:

Data: 11/11/2013

=
Prot. 7. CMI2013/133

OGGETTO: Richiesta Conformita per pratica COMMERCIO ELETTRORICO - 5.C.LA. APERTURA dél 11/11/2013 Prot. n. CM/2013/431
Con riferimento alla pratica presentata il 1141142013 =d acguisita telematicamente dallUfficio scrivente con prot. n: CH/2013/131 slinvitaa
‘trazmeftere al sensi dellart, 12 della L.241/90 & ss.mmil, entro il t2rmine 41 20 giorni dal ricevimente della presente, la seguente documentazions:

+ Copia-di un documento-di identita del preposte in carso.di validits, motivazione: nen visualizzabile
= codice ATECO, motivazione: comunicars cedicer ATECT

La presents deve tesa quale diavwio del aisensi degl artt 7 &8 della 1241790  smi, volto alfinibizisns =
dellattivita in virtl della segnalazione certificata di inizio attivta, qualars la documentazions sopra indicats non venga depositata nei termini ivi |
fiesati

Uintegrazionie potr avvenie tramite lo Sportelo Telematics llindirizzo wviw slapfoma.comune rorma t, ricercando s pratica nella sezione

“Richieste ¢4 integrare” )

Decorso detto termine, senza facquisizions della documentazione sopra richissta; si provvedera alladezione di un provvediments i divieto di

prosecuzione della attivitd, nonché di imozione degli eventuali sffetil

L'Amministrazione procedente & MUNIC. VIl (EX XI)- | U0, AMMNISTRATIVA,
Ealh CAPN7IN T ARMEL &

[t
!_l_!_ll_l_l_l'@!mmfm = Wmiw% =

«Jl\

Bisen| | 6D
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@ ROMA CAPITALE

Per integrare la pratica con i documenti richiesti, I'interessato dovra accedere alla voce

“Richieste da integrare” presente sul Menu di sinistra:

Hegea! C: cial.. @ |1 Megazi Centro Com
| Bpmizn = B ety - 0 :

SUAP

Sportello Unico per le Attivits Produttive

Esci dall'area riservata ) B~
Lo Sportelio & articolato in dug sezioni: una di accesso immediato,
AP dedicata affinformazione & allorientamento, lalra che offre servizi
5 A online destinati ad una utenza qualficata (Guida alla compilazione i
‘Bacheca Online - ROMA

SPORTELLO UNICO ATTIVITA' PROBUTTIVE

Consultazione Modulistica tella =ezione “Consuftazione Modulistica” & pntssi"t_oile acquisire tutte

7 Ie indicazioni inerenti Tavvic elo la modifica di una attivitd produttiva, consultare la ¢cheda del procedimento nefla
Compilazione Richiesta quale sono presenti la normativa di seftors, la- modulistica scaricabile in formato PDF, una scheda informativa
B relativa al procedimentc e lelenco degli allegati da presentare unitamente alla SClA&/Domanda on line,
‘Richieste in bozza )
Hella-zezinre "Compilazione Richiesta " & possibile presentare una pratica orine:
‘Richieste acquisite . i § .
Si rammenta che le attestazioni le asseverazioni ed i refativ Ela.bur-aii_siei tecnici abilitati vanne presentati in formato.

=Richiesteiin g orasiie PDF & firmati digitaimente, come previsto dalle normative di riferimento.

este da_integrare

Per concludere ie ‘operazioni i invie & necessario “avere provveduto al pagamento degll ‘onetl di istruttoria:

- Richieste evase (reversale). Anche questa operazione wiene effettuala online-attraverso | Servizi di Riscossions Reversali

 Posizione economica ATTE"Z‘QWH . ; . .
Sifa presente che |a Segnalazione Certificata di Inizio Attivita (3CIA) inviats online, gualora non sia
R (k)] debitamente compilata in ogni sua parte & \pagnata dalla d itazic fa non
titolo peri Fattivita i in modo reg &, consegu
Richiesta supporto il possesso della ricevuta telematica non costituisce di per‘sé titolo per svolgare regolarmente
I Vattivita,

- Nuowva segnalazione
Una volta- accreditati sul Portale sard inoftre possibile visualizzare la propria posizione contributivs nei confronti
geliamministrazione Capitoling, relativa ai pagamenti di cccupaziene sucle pubblico &'tassa di pubblicitd (di cul &i
potré effettuare anche il versaments on-line).

- Lista delle s foni

WL XM WAC ces b

# Conue di Roma | Sita 1., | B MUGYA GLIDA AlLA CO. . | it

¢ [x Goy
e

g Comung di Roma | Sito. Istltuzlongle 1 Servlz_gor!hne; | I

@ ROMA CAPITALE

|

ra bFIL.. &

Lista Pratiche da Integrare

Numero
Praotocolio

Descrizions

Wil - Appia Antca (ax
Mun XI| - VIA BEREDETTO
CROGCE n. 11 - Aziends Sanitania
Locale Roma C

11112813 INTEGRAZIONE

CM2013131 COMMERGIO ELETTRONICO - 8 C1LA ARERTURA

{Un sole elemento trovata.

[T S irenet ncde [Fa = [~
& comune difoma | St 1s... | Guida all compilazione | B Mo cuipa altaco.. | | collagamenti [« 1214
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Cliccando sul numero di protocollo si aprira il dettaglio della pratica da integrare:

8 Conuars di Roma | Siti Istibuzioniale | Serviz Online:

@ ROMA CAPITALE

SALAP. = Richieste da Intégrare > Dettaglio Pratica

Dettaglio Pratica da integrare

Humero Pratica CMAIZDTIZE Protocolio CH2013N 3

Procedimento COMMERCIO ELETTRONICO - 8.C.1A APERTURA

Localizzazione Municipio Wil - Appia Antics (s Mun X1} - Via BENEDETTO CROCE n, 11 - Azienda Sanitaria Locale Roma ©
Data Presentazione TUTI201E Data Chiusura -

Stato Corrente: INTEGRAZIONE

Domanda: Copia domanda presentata

= Dettagli lavorazione

= Lista Comunicazioni

[

Humero Pratica CMAIZ0133 Protocollo CM2013M31
Procedimento COMMERCIO ELETTRONICO - 5.C.1A, APERTURA
Localizzazione Municipio VIl - Appis Antica (ex Mun 203 W14 BENEDETTO CROCE n. 11 = Azienda Saritaria Locale Roma €
Dafta richiesta 11 Movembre 2013 Giomi concessi 30
Data di notifica = Canale dinotifica -
N.D.

Giorni fimanenti

Document] da inviare

‘:... Copia di un documente di identta del preposto in corse O vaidita Allega

|4 codice ATECO Allega

Dacument! Inviati
Nessun documento

i

" File caricato

& File in corso di verifica da parte del back-
office .

File ahhlinatorio non caricata.
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Dopo aver allegato i documenti, il sistema evidenziera le spunte verdi e dara la possibilita di

inviare i documenti:

£ Comune di Roma | Sito Istituzionale | Servizi Online - Windows Internet Explorer provided by Comune di Roma

= Goge]

Documenti da inviarg

% Copiadiyn documents diidentia del prapostein corso divalidita

& cotica ATECO

| Documenti Inviati
Nessun documento

igaterio, che richiede firma digitale,

onale, che richiede firma digitale; mon

T ———
=

Invia Documenti

Scarica domanda

UP. fo

§En

& Carnune di Roma | Sita Istituzionials | Servizl Onine

Documenti dai

Documento

‘ ' Copis diun documento 6 i6entE el preposto incorse ¢ vaidi

e N

Rzioni

Documenti in invie al back-office
Ciocumenti nviati —

:Messun'deeumenm

Documento File

Copiadi un documento di identita del
prepostoin corso divalidita

l ! caies ATECO

Domandone 1 pdf:

COM 1.5df

Invia Documentt

Erarica domianda

Annulla
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Verra quindi evidenziata la scheda dell’avvenuto invio della documentazione con indicazione
del numero di protocollo:

/= Comune di Roma | Sito Istituzionale | Servizi Online - Windows Internet Explorer provided by Comune di Roma

3 IE] http:[,l’suapromacollaudo.comune.roma)’gat)’conformita‘action

utentesbiitato Srafils Uitente: GENERTCO

Invio documenti effettuato

Numero Pratica CMAZ013i3 Protocolic CMIZ0131131
Procedimento 'COMMERCID ELETTRONICO = 5.C.1 A APERTURA
Localizzazione Hunicipia Vil - Appia Anties (e Mun X} - VI BENEDETTO CROCE n 11 - Azienda Sanitaria Locale Romma C
Data richiesta 1 Novembre 2013 Giomi concessi a0
Data di notifica - Canale di notifica -
- N.D.

Giorni rimanenti

I docurmenti soro stati inviatial back-office ed acquisisti con numero di protocollo CMI2013134 ‘

| Documenti inviati al back-office -

Documento File

Copia.givn docymants i identta dal preposte in corse g validita Doemandane 1:pdf
Cotics ATECO ‘COM 1.pef

fome]
UL & vou et veckeh

%ﬂ'ﬁ!TUma'a\la home page 5. U.AF. | I’il’il’illilli‘,i@lw m

8 o aroma 55 B ok D AIACD, |

Sara quindi possibile tornare alla home page ed uscire dal sistema.
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